Procedura Nr 1

Postepowanie w przypadku wniosku o uzyskanie wyziszej niz przewidywana
rocznej oceny klasyfikacyjnej z obowiazkowych i dodatkowych zajeé
edukacyjnych.

1. Uczen Ilub jego rodzice (prawni opiekunowie) sktadajg pisemny wniosek
do nauczyciela zaje¢ edukacyjnych o ustalenie oceny klasyfikacyjnej wyzszej
niz przewidywana , ale tylko o jeden stopien.

2. Wniosek musi by¢ ztozony w okresie nie dtuzszym niz tydzien od dnia otrzymania
informacji o przewidywanej ocenie roczne;.

3. Uczen w terminie okreslonym przez nauczyciela pisze sprawdzian (wykonuje
zadania okreslone przez nauczyciela).

4. Stopien trudnosci sprawdzianu powinien odpowiada¢ wymaganiom edukacyjnym
niezbednym do uzyskania oceny klasyfikacyjnej, o ktérg sie uczen ubiega.

5. Z kontroli wykonanych przez ucznia zadah nauczyciel sporzadza protokot
zawierajacy:
a. termin zgtoszenia checi poprawy oceny
b. wyznaczone uczniowi zadania (sprawdzian)
c. termin przeprowadzenia sprawdzianu i oceny wykonanych przez ucznia zadan
d. uzyskang przez ucznia ocene

6. Do protokotu dotgcza sie pisemne prace ucznia i zwieztg informacje o wykonaniu
innych zadan.

7. Protokdt podpisuja: nauczyciel, rodzice (prawni opiekunowie) ucznia.
8. O wyniku postepowania nauczyciel informuje dyrektora szkoty i rade pedagogiczna.

9. Dokumentacje, o ktérej mowa w ust.6, przechowuje nauczyciel przez okres jednego
roku.

10.0Ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych ustalona przez nauczyciela w wyniku
przeprowadzonego, zgodnie z powyzszg procedurg, postepowania jest ostateczna .



Procedura Nr 2

Postepowanie w przypadku zgtoszenia przez ucznia lub jego rodzicow (prawnych
opiekunéw) zastrzezen dotyczacych trybu ustalania oceny klasyfikacyjnej z zaje¢
edukacyjnych do dyrektora szkoly.

1.

Uczen lub jego rodzice (prawni opiekunowie) zgtaszajg zastrzezenia w formie
pisemnego wniosku do dyrektora szkoty, jezeli uznajg, ze roczna (semestralna)
ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych zostata ustalona niezgodnie z przepisami
prawa dotyczacymi trybu ustalania tej oceny.

Zastrzezenia muszg byC¢ zgtoszone w terminie do 7 dni po zakohczeniu zajec
dydaktyczno-wychowawczych.

W przypadku stwierdzenia , ze roczna (semestralna) ocena klasyfikacyjna z zajec
edukacyjnych zostata ustalona niezgodnie z przepisami prawa dotyczgacymi trybu
ustalania tej oceny, dyrektor szkoty powotuje komisje , ktora przeprowadza
sprawdzian wiadomos$ci i umiejetnosci ucznia, w formie pisemnej i ustnej, oraz
ustala roczng (semestralng )ocene klasyfikacyjng z danych zaje¢ edukacyjnych.

Sprawdzian przeprowadza sie przed uptywem 5 dni od chwili ztozenia wniosku.

Doktadny termin uzgadnia sie z uczniem i jego rodzicami (prawnymi opiekunami)
z zastrzezeniem pkt.6

Uczen, ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpit do sprawdzianu,
w wyznaczonym terminie, moze przystgpic do niego w dodatkowym terminie,
wyznaczonym przez dyrektora szkoty.

W sktad komisji wchodza:

a. dyrektor szkoty albo wicedyrektor- jako przewodniczacy komisji

b. nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne

c. dwodch nauczycieli z danej lub innej szkoty tego samego typu, prowadzacy takie
same zajecia edukacyjne

Nauczyciel, o ktorym mowa w ust.7 lit. b, moze by¢ zwolniony z udziatu w pracy
komisji na wlasng prosbe lub z innych , szczegdlnie uzasadnionych przyczyn.
W takim przypadku dyrektor szkoty powotuje innego nauczyciela prowadzacego
takie same zajecia edukacyjne, z tym ze powotanie nauczyciela zatrudnionego
w innej szkole nastepuje w porozumieniu z dyrektorem tej szkoty.

Ustalona przez komisje roczna (semestralna) ocena klasyfikacyjna z zajeé
edukacyjnych nie moze by¢ nizsza od ustalonej wczesniej oceny.

10.0cena ustalona przez komisje jest ostateczna , z wyjatkiem niedostatecznej rocznej

(semestralnej) oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych, ktéra moze byé
zmieniona w wyniku egzaminu poprawkowego .

11.Z prac komisji sporzadza sie protokot zawierajgcy w szczegolnosci :

a. sktad komisji

b. termin sprawdzianu

c. zadania (pytania sprawdzajace)

d. wynik sprawdzianu oraz ustalong ocene
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12.Protokdt stanowi zatacznik do arkusza ocen ucznia. Do protokotu dotgcza sie
pisemne prace ucznia i zwieztg informacje o ustnych odpowiedziach ucznia.

13.Przepisy ust.1-12 Stosuje sie odpowiednio w przypadku rocznej oceny
klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych uzyskanej w wyniku egzaminu poprawkowego,
z tym, ze termin do zgtoszenia zastrzezen wynosi 5 dni od dnia przeprowadzenia
egzaminu poprawkowego. W tym przypadku, ocena ustalona przez komisje jest
ostateczna.



Procedura Nr 3

Postepowanie w przypadku  ustalania wyzszej od  przewidywanej przez
wychowawce rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania.

1. Uczen oraz jego rodzice sktadajg pisemny wniosek o ustalenie oceny z zachowania
wyzszej niz przewidywana do wychowawcy w terminie nie dtuzszym niz tydzien
od otrzymania informacji o przewidywanej ocenie rocznej.

2. Ponownego ustalenia oceny z zachowania dokonuje wychowawca po:
a. przeprowadzeniu konsultacji z nauczycielami uczgcymi ucznia oraz samorzgdem
klasowym, a w przypadku ucznia korzystajgcego ze Swietlicy — rowniez
z wychowawcg swietlicy.
b. przeprowadzeniu rozmowy z uczniem i jego rodzicami (analiza wpiséw do zeszytu
obserwacji, postepow po klasyfikacji srédrocznej, wystuchanie argumentow
ucznia).

3. Procedura w ust 2 jest dokumentowana w formie protokotow podpisanych
przez nauczyciela, ucznia i rodzica.

4. Ocena klasyfikacyjna z zachowania ustalona przez wychowawce w wyniku
przeprowadzonego, zgodnie z powyzszg procedurg postepowania jest ostateczna .



Procedura Nr 4

Postepowanie w przypadku ustalenia rocznej oceny klasyfikacyjnej z zachowania
niezgodnie z przepisami prawa dotyczacymi trybu ustalania tej oceny.

1.

Uczen Ilub jego rodzice zgtaszajg w formie pisemnej do dyrektora szkoty
zastrzezenia dotyczgce ustalenia rocznej oceny zachowania niezgodnie z przepisami
prawa.

Zastrzezenia moga by¢ zgtoszone w terminie do 7 dni po zakonczeniu zajec
dydaktyczno-wychowawczych.

W przypadku stwierdzenia, ze roczna ocena klasyfikacyjna zachowania zostata
ustalona niezgodnie z przepisami prawa dotyczacymi trybu ustalania tej oceny,
dyrektor szkoty powotuje komisje, ktéra wustala roczng ocene Kklasyfikacyjng
zachowania w drodze gtosowania tajnego zwyktg wiekszoscig gtosow; w przypadku
réwnej liczby gtoséw decyduje gtos przewodniczagcego komisiji.

W sktad komisji wchodzg :

a. dyrektor szkoty lub wicedyrektor — jako przewodniczgacy komisji

b. wychowawca klasy

c. wskazany przez dyrektora szkoty nauczyciel prowadzacy zajecia edukacyjne
w danej klasie,

d. pedagog

e. psycholog

f. przedstawiciel samorzadu uczniowskiego

g. przedstawiciel rady szkoty

Ustalona przez komisje roczna ocena klasyfikacyjna zachowania nie moze by¢ nizsza
od ustalonej wczesdniej oceny.

Ocena ustalona przez komisje jest ostateczna.

Z prac komisji sporzadza sie protokot zawierajacy w szczegolnosci:
a. sktad komisji ,

b. termin posiedzenia komisiji

c. wynik gtosowania

d. ustalong ocene zachowania wraz z uzasadnieniem.

Protokot stanowi zatgcznik do arkusza ocen.



Procedura Nr 5

Postepowanie w przypadku przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego.

1. Uczen Iub jego rodzice (prawni opiekunowie) sktadajg pisemny wniosek
o przeprowadzenie egzaminu klasyfikacyjnego do dyrektora szkoty — jezeli
nieobecnos$¢ ucznia byta usprawiedliwiona.

2. Wniosek moze zlozy¢ rowniez nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne
lub wychowawca po uzgodnieniu z uczniem lub jego rodzicami w przypadku
usprawiedliwionej nieobecnosci ucznia.

3. W przypadku ,gdy nieobecnos¢ ucznia jest nieusprawiedliwiona do wniosku
0 przeprowadzenie egzaminu Kklasyfikacyjnego doftgcza sie zgode Rady
Pedagogicznej.

4. Wniosek nalezy ztozy¢ do dyrektora szkoty nie pozniej niz na 14 dni przed
Srodrocznym (rocznym) klasyfikacyjnym zebraniem Rady Pedagogicznej.

5. Termin egzaminu (egzamindéw) klasyfikacyjnego wyznacza dyrektor
w uzgodnieniu z nauczycielem egzaminujagcym, uczniem i jego rodzicami,
nie pozniej jednak niz w dniu poprzedzajagcym dzien zakonczenia rocznych zajec¢
dydaktyczno-wychowawczych.

6. Z uzgodnienia terminu  dyrektor sporzadza notatke stuzbowg, ktorg
po przeprowadzeniu egzaminu dotgcza do protokotu .

7. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza nauczyciel danych zaje¢ edukacyjnych
w obecnosci, wskazanego przez dyrektora szkoty, nauczyciela takich samych
lub pokrewnych zaje¢ edukacyjnych

8. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadzany jest w formie ustnej i pisemnej.

9. Egzamin klasyfikacyjny z plastyki, muzyki, techniki, zaje¢ komputerowych informatyki i
wychowania fizycznego ma przede wszystkim forme zadan praktycznych.

10.W czasie egzaminu klasyfikacyjnego mogq by¢ obecni — w charakterze obserwatorow
— rodzice (prawni opiekunowie) ucznia.

11.Z przeprowadzonego egzaminu klasyfikacyjnego sporzadza sie protokot zawierajacy :
a. imiona i nazwiska nauczycieli,
b. termin egzaminu klasyfikacyjnego,
c. zadania (¢wiczenia) egzaminacyjne ,
d. wyniki egzaminu klasyfikacyjnego oraz ocene ustalong .

12.Do protokotu dotgcza sie pisemne prace ucznia i zwieztg informacje o ustnych
odpowiedziach ucznia lub wykonywanych ¢wiczeniach praktycznych. Protokét stanowi
zatgcznik do arkusza ocen ucznia.

13.Uczen, ktoéry z przyczyn losowych nie przystgpit do egzaminu klasyfikacyjnego
w wyznaczonym terminie, moze przystgpi¢ do niego w dodatkowym terminie
okreslonym przez dyrektora szkoty.



14.Uzyskana w wyniku egzaminu Kklasyfikacyjnego roczna (semestralna) ocena
klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych jest ostateczna, z zastrzezeniem ust.15.

15.Uzyskana w wyniku egzaminu klasyfikacyjnego niedostateczna roczna (semestralna)
ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych moze by¢ zmieniona w wyniku egzaminu
poprawkowego.



Procedura Nr 6

Postepowanie w przypadku przeprowadzania egzaminu poprawkowego.

1.

Pisemny wniosek o egzamin poprawkowy sktada uczen lub jego rodzice (prawni
opiekunowie) do dyrektora szkoty nie pdzniej niz na dwa dni przed rocznym
klasyfikacyjnym posiedzeniem Rady Pedagogicznej.

Termin egzaminu poprawkowego wyznacza dyrektor szkoty do dnia zakonczenia
rocznych zajeé dydaktyczno-wychowawczych. Egzamin poprawkowy odbywa
sie w ostatnim tygodniu ferii letnich.

2.1 Uczen, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpit do egzaminu
poprawkowego w wyznaczonym terminie, moze przystgpi¢ do niego w dodatkowym
terminie, wyznaczonym przez dyrektora szkoty, nie pdzniej niz do konca wrzesnia.

2.2. Nieobecno$¢ na egzaminie poprawkowym musi by¢ usprawiedliwiona przez
rodzicéw (prawnych opiekundéw) lub ucznia najpdzniej dzieh po wyznaczonym terminie
egzaminu.

2.3. Pisemny wniosek o ponowne ustalenie terminu nalezy ztozy¢ do dyrektora szkoty
réownoczesnie z usprawiedliwieniem nieobecnosci.

3.

Egzamin poprawkowy przeprowadza komisja powotana przez dyrektora szkoty.

W sktad komisji wchodza;:

a. dyrektor albo wicedyrektor jako przewodniczacy komis;ji

b. nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne- jako egzaminujgcy

C. nauczyciel prowadzacy takie same lub pokrewne zajecia edukacyjne jako
cztonek komisiji.

Nauczyciel, o ktorym mowa w ust.3 lit b. , moze by¢ zwolniony z udziatu w pracy
komisji na wiasng prosbe lub w innych, szczegdlnie uzasadnionych przypadkach.
W takim przypadku dyrektor szkoty powotuje osobe egzaminujgcg innego
nauczyciela prowadzacego takie same zajecia edukacyjne, z tym, ze powofanie
nauczyciela zatrudnionego w innej szkole nastepuje w porozumieniu z dyrektorem
tej szkoty.

Z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego sporzadza sie protokot zawierajacy :
a. sktad komisji

b. termin egzaminu poprawkowego

C. pytania egzaminacyjne

d. wynik egzaminu poprawkowego oraz ustalong ocene

Do protokotu dotgcza sie pisemne prace ucznia i zwieztg informacje o ustnych
odpowiedziach ucznia. Protokét stanowi zatacznik do arkusza ocen ucznia.

Uczen, ktory nie zdat egzaminu poprawkowego , nie otrzymuje promocji do klasy
programowo wyzszej i powtarza klase .



Procedura Nr 7

Postepowanie w przypadku przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego dla
ucznia realizujacego na podstawie odrebnych przepisoéw, indywidualny tok nauki.

1.

Uczen Ilub jego rodzice (prawni opiekunowie) skfadajg pisemny wniosek
o przeprowadzenie egzaminu klasyfikacyjnego do dyrektora szkoty.

Whniosek nalezy zlozy¢ do dyrektora szkoty nie podzniej niz na 14 dni przed
srodrocznym (rocznym) klasyfikacyjnym zebraniem Rady Pedagogicznej.

Termin egzaminu (egzaminow) klasyfikacyjnego wyznacza dyrektor w uzgodnieniu
Z nauczycielem egzaminujgcym, uczniem i jego rodzicami, nie poézniej jednak
niz w dniu poprzedzajagcym dzien zakonczenia rocznych zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych.

Z uzgodnienia terminu dyrektor sporzadza notatke stuzbowg, ktérg po
przeprowadzeniu egzaminu dotgcza do protokotu.

Egzamin Kklasyfikacyjny dla ucznia realizujgcego indywidualny tok nauki
przeprowadza nauczyciel danych zaje¢ edukacyjnych w obecnosci wskazanego
przez dyrektora szkoty nauczyciela takich samych Ilub pokrewnych zajec
edukacyjnych.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sie w formie ustnej i pisemnej.

Egzamin klasyfikacyjny z plastyki, muzyki, techniki, zaje¢ technicznych, informatyki,
zaje¢ komputerowych i wychowania fizycznego ma przede wszystkim forme zadan
praktycznych.

W czasie egzaminu moga by¢ obecni w charakterze obserwatoréw- rodzice (prawni
opiekunowie) ucznia.

Z przeprowadzonego egzaminu klasyfikacyjnego sporzadza sie protokot zawierajacy

W szczegolnosci:

— imiona i nazwiska nauczycieli

— termin egzaminu klasyfikacyjnego

— zadania(¢wiczenia) egzaminacyjne

— wyniki egzaminu klasyfikacyjnego oraz uzyskane oceny

— do protokotu dotagcza sie pisemne prace ucznia i zwieztg informacje o ustnych
odpowiedziach ucznia.

9.1. Protokdt stanowi zatgcznik do arkusza ocen ucznia.

10.Uczen, ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpit do egzaminu

klasyfikacyjnego w wyznaczonym terminie, moze przystgpi¢ do niego w dodatkowym
terminie wyznaczonym przez dyrektora szkoty.



Procedura Nr 8

Postepowanie w przypadku przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego dla
ucznia spetniajacego obowiazek szkolny lub obowiazek nauki poza szkofa

1. Uczen Iub jego rodzice(prawni opiekunowie) sktadajg pisemny wniosek
o przeprowadzenie egzaminu klasyfikacyjnego do dyrektora szkoty.

2. Wniosek nalezy ztozy¢ do dyrektora szkoty nie pozniej niz na 14 dni przed
Srodrocznym (rocznym) klasyfikacyjnym zebraniem Rady Pedagogicznej.

3. Termin egzaminu (egzaminow) klasyfikacyjnego wyznacza dyrektor w uzgodnieniu
Z nauczycielem egzaminujgcym, uczniem i jego rodzicami, nie poézniej jednak
niz w dniu poprzedzajgcym dzien zakonczenia rocznych zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych.

4. Z uzgodnienia terminu dyrektor sporzadza notatke stuzbowg, ktérg po
przeprowadzeniu egzaminu dotgcza do protokotu.

5. Egzamin Kklasyfikacyjny = nie obejmuje obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
technika, plastyka, muzyka i wychowanie fizyczne oraz dodatkowych zajec
edukacyjnych.

6. Uczniowi nie ustala sie oceny zachowania.
7. Egzaminy klasyfikacyjne przeprowadza sie w formie pisemnej i ustnej.

8. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sie nie pdzniej niz w dniu poprzedzajacym
dzien zakonczenia rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych.

9. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza komisja powotana przez dyrektora szkoty,
ktory zezwolit na spetnianie przez ucznia obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki
poza szkofa.

10.W sktad komisji wchodza:
— dyrektor szkoty lub wicedyrektor jako przewodniczgacy komisji

— nauczyciele obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych okreslonych w szkolnym planie
nauczania dla odpowiedniej klasy

11.Przewodniczgcy komisji uzgadnia z uczniem oraz jego rodzicami (prawnymi
opiekunami) liczbe zaje¢ edukacyjnych, z ktérych uczeh moze zdawac egzaminy
w ciggu jednego dnia.

12.W czasie egzaminu mogqg by¢ obecni w charakterze obserwatoréw- rodzice (prawni
opiekunowie) ucznia.

13.Z przeprowadzonego egzaminu klasyfikacyjnego sporzadza sie protokot zawierajacy
w szczegolnosci:
— sktad komisji
— termin egzaminu klasyfikacyjnego
— Zadania egzaminacyjne
— Woyniki egzaminu klasyfikacyjnego oraz uzyskane oceny
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— do protokotu dotgcza sie pisemne prace ucznia i zwieztg informacje o ustnych
odpowiedziach ucznia.

13.1 Protokét stanowi zatgcznik do arkusza ocen ucznia.
14.Uczen, ktoéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpit do egzaminu
klasyfikacyjnego w wyznaczonym terminie, moze przystgpi¢ do niego w dodatkowym

terminie wyznaczonym przez dyrektora szkoty.

15.Uzyskana w wyniku egzaminu klasyfikacyjnego roczna (semestralna) ocena
klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych jest ostateczna.
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Procedura Nr 9

Postepowanie w przypadku promowania ucznia klasy I-ll do klasy programowo
wyzszej w ciagu roku szkolnego.

1.

Rodzice (prawni opiekunowie) po uzyskaniu zgody wychowawcy lub wychowawca
klasy po uzyskaniu zgody rodzicow (prawnych opiekunéw) sktada wniosek do
dyrektora szkoty o promocje ucznia do klasy programowo wyzszej..

. Wychowawca klasy na podstawie prowadzonej obserwacji i stwierdzeniu

ponadprzecietnych zdolnosci ucznia dotgcza do wniosku opinie na temat ucznia..

Wychowawca klasy za pisemna zgodag rodzicéw (prawnych opiekunéw) kieruje
ucznia na badania do poradni psychologiczno — pedagogiczne;.

Dyrektor szkoty przedstawia radzie pedagogicznej wniosek o promocje ucznia do
klasy programowo wyzszej wraz z uzasadnieniem i opinia poradni..

Rada pedagogiczna po rozpatrzeniu wniosku moze postanowi¢ o promowaniu
ucznia klasy | i Il do klasy programowo wyzszej rowniez w ciggu roku szkolnego.

Uchwate rady pedagogicznej o promocji ucznia do klasy programowo wyzszej
dotgcza sie do arkusza ocen ucznia.
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Postepowanie w przypadku wniosku o uzyskanie wyzszej niz przewidywana rocznej oceny
klasyfikacyjnej z obowigzkowych i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych

Procedura NI 2. ...
Postepowanie w przypadku zgtoszenia przez ucznia lub jego rodzicéw (prawnych opiekunéw)
zastrzezen dotyczacych trybu ustalania oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych do
dyrektora szkoty

ProceduUra NI 3. . e
Postepowanie w przypadku ustalania wyzszej od przewidywanej przez wychowawce rocznej
oceny klasyfikacyjnej zachowania

ProceduUra NI 4. .. e
Postepowanie w przypadku ustalenia rocznej oceny klasyfikacyjnej z zachowania niezgodnie
Z przepisami prawa dotyczacymi trybu ustalania tej oceny

Procedura NI B, ...
Postepowanie w przypadku ustalenia rocznej oceny klasyfikacyjnej z zachowania niezgodnie z
przepisami prawa dotyczacymi trybu ustalania tej oceny

Procedura NI B. ... e
Postepowanie w przypadku przeprowadzania egzaminu poprawkowego

ProcedUra NI 7. . e
Postepowanie w przypadku przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego dla ucznia
realizujgcego na podstawie odrebnych przepiséw, indywidualny tok nauki

Procedura NI 8. ...
Postepowanie w przypadku przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego dla ucznia
spetniajgcego obowigzek szkolny lub obowigzek nauki poza szkotg

Procedura NI O. ...
Postepowanie w przypadku promowania ucznia klasy I-l1l do klasy programowo wyzszej w
ciggu roku szkolnego
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